OMCKHN MYHUIIMIIAJBHBIA PAHOH OMCKOM OBJACTH

A}IMHHI/ICTE&HI/IH Kir0oueBCKOro ceJibCKOro rmoceJIeHus
INOCTAHOBJIEHHNUE

Or 25.04.2012 1. No 35-n

O06 yTBEepX ACHUH aJIMHUHUCTPATUBHOIO periiaMeHTa I0 IIPEIOCTaBICHUIO
MYHULUNAIBHONW YCIyTH «Bblaaya HAacEJIEHHUIO CIPABOK, BBIIIUCOK U3 JIOMOBBIX U
NOXO3SIMCTBEHHBIX ~KHUTI  KitoueBCKOro  cenbckoro rmnoceneHus  OMCKOro
MYHHUIMIAIBHOTO paitoHa OMcKo# o0iacTy

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonst 2010 roga Ne 210-
®3 «O6 opraHuzanuu TPEJAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIIUTATBHBIX
yCIIyT», pyKoBOJACTBYsICh DenepanbHpiM 3akoHOM OT 6 okTsa0pst 2003 roga Ne 131-
®3 «O6 oO0mux MNpPUHIMIAX OpraHU3allMd MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHUS B
Poccuiickoit  @enepaunmn», YcraBom KirodeBCKOro CeNbCKOro MOCEIICHUS
OMCKOTO MyHUIIUITAJIBHOTO paiiona OMcKo# 001acTu

ITOCTAHABJIAIO:

1. VYTBepaAuTh  AAMUHHUCTPATHBHBIA  pErjaMeHT  IPEeAOCTABICHUS
MyHULUNATBbHOU yciIyru «Ilo Belmaue HaceIeHuIo CIpaBOK, BBIMMCOK U3 JOMOBBIX
U TOXO3AMCTBEHHBIX KHUT KIitoueBCKOro cenbckoro moceseHuss OMCKOro
MYHHUIIUIAIbHOTO paiioHa OMCKON 00JacTU» COrJIacHO MPWIOKEHUIO K
HACTOSIIEMY TTOCTAHOBJICHUIO.

2. Ony0iMKoBaTh HACTOSIIEE IIOCTAaHOBJIEHHWE B Tazere «OMCKHA
MYHHITUIATBHBIA BECTHHUK.

3. KoHTpons 3a WCHOTHEHWEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHUS OCTAaBIISIO
3a COOOM.

['maBa cenbCKOro nmocejaeHus B.N. Konapamos



IIpunoxenue

K IIOCTaHOBJICHUIO AIMMUHUCTpaLUn
Ki1r0ueBCcKOro CeybCcKoro noceacHus
OMCKOro MyHUIMITAJIBHOTO pailoHa

Omckoii obnactu
or 25.04.2012 roga Ne 35 -

AJIMUHUCTPATUBHBINA PerJIaMeHT
10 NMpeJ0CTABIeHHI0 MyYHUIMIAIbHOMH yeayru «Ilo Bbliadye HacesleHH IO
CIPaBOK, BHINHMCOK U3 JOMOBBIX U NM0X038iicTBeHHBIX KHUT Ki1oueBckoro
CeJIbCKOro nocejieHuss OMCKOro MyHUIMIIAJBHOI0 paiiona OMcKoil od1acT »

1. O0mume mMoJ10KeHNu

1.1. AJIMUHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHT IO TIPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIATLHON
yciayru  «[lo  BbIjaue HaceJIeHWIO CIHPaBOK, BBIMHCOK H3 JOMOBBIX U
MOXO3SIUCTBEHHBIX ~KHUT  KitoueBcKoro  cenbckoro  moceneHus  OMCKOro
MYHHUIIMNIAIBHOTO paiioHa OMckoil obnactu» (manee — aaIMUHHCTPATHUBHBIN
peryiaMeHT) pas3paboTaH B IEJIAX TOBBIINICHUS KayecTBa WCIOJHEHUS U
JOCTYITHOCTH YKa3aHHOW MYHUUMNAILHOW YCIYTU U ONPEACTseT CPOKH U
MOCJIEOBATEILHOCTh  JIEMCTBUI  (QAMUHUCTPATUBHBIX  MpouLeayp)  Ipu
OCYILIECTBJICHUM TOJHOMOYMM TI0 €€ MPEeAOCTaBICHUI0O Ha TEPPUTOPUHU
KinroueBckoro cenbckoro moceneHus OMCKOro MyHHUITUTIAIBHOTO paitoHa OMCKOM
obJacTu.
1.2. TlpaBoM Ha moaady 3asiBJICHUS O MPEAOCTABICHUM MYHUIMIAIBHON yCIyru
00J1a/1a10T:

— (hU3MYECKOe WIN IOPUIUIECKOE JIUIIO WX YIIOJHOMOYEHHOE UM JIUIIO.
1.3. IlpenocraBieHue MyHULIMNAIBHONW YCIYTH OCYILECTBIACTCS B COOTBETCTBUU
CO CJEAYIOUIMMHU HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMU AKTAMM:
- Koncturynuen Poccutickoit @enepanuu;
-OenepanbabiM 3akoHOM 0T 06 okTs0ps 2003 roma Ne 131-03 «OO6 oOmux
MPUHIMIIAX OPTaHU3alluh MECTHOTO camoymnpasieHus B Poccuiickon @enepanun»;
-OenepanpsubiM  3akoHoM oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®d3 «O mnopsiake
paccMoTpeHus oOpalmieHui rpaxkaan Poccuiickoit denepanuny;
-OenepanbubiM  3ak0oHOM  OoT 21.07.1997 Ne 122-®3 "O rocynapcTBeHHOM
pErucTpaluy npaB Ha HEABUKUMOE UMYIIECTBO U CIIENIOK C HUM";
-denepanpubiit 3akoH 0T 27.07.2006 Ne 152-D3 "O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX'";
-Oenepanpubiii 3ak0H oT 02.03.2007 Ne 25-®3 "O MyHUIHMOAIBHOW CITy)XOe B
Poccuiickoit @enepanun';
-Oenepanbhblii 3aK0H 0T 27.07.2004 Ne 79-D3 "O rocynapcTBEeHHOM rpakJaHCKOM
ciyx6e Poccuiickoit @enepanuun';
-YcraBoM KITroU€BCKOTO CEIIbCKOTO MOCETCHUS.



2. CTangapr npeaocraBjeHUs MyYHHIHMIIAJIbHOH YCJIYTIH

2.1. HaummeHoBaHue MyHULMNanbHOM ycayru: «[lo Bblgade HacesneHHIO
CIIPaBOK, BBIMIMUCOK W3 JIOMOBBIX U TIOXO3SHUCTBEHHBIX KHHUT KIIFOU€BCKOTO
ceNbCcKOoro noceneHuss OMCKOro MyHUIIMNAJIBHOTO pailona OMCKOM o0macTu».

2.2. HaumeHoBaHue opraHa, Ipea0CTaBIISIIONIEr0 MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY.

2.2.1. MyHurnunaibHas ycliyra TpeaocTaBisieTcss AJIMHUHUCTpalen
KiroueBckoro cenbckoro nocesneHusi OMCKOTO MyHUIIMIIAIBLHOTO paiioHa OMcko#
obJacTu.

2.2.2. HemnocpenCcTBEHHBIM HWCHOJHUTEIIEM MYHUIUNAIBHON  YCIyrd
SIBJISIETCS CTICTIMANUCT AJMUHUCTpAU KITFOUeBCKOTO CEBCKOTO MOCEISHUS.

2.3. Pe3ynbTaT Npe1oCcTaBIeHUs] MYHULUNIAIBHOW YCIYTH.

Pe3ynbpTaToM MyHUITUTIAIEHON YCIYTH SBIISIETCS:

- BbIJIaua CIIPaBOK O COCTAaBE CEMbHU;

- COpaBKa C MeCTa pEerucTpanudd TrpaxaaH, O  KOJIHYECTBE
3apEeTUCTPUPOBAHHBIX TPAXKIAH B IOMOBJIAICHUH,

- CIpaBKa 00 OTCYTCTBHUH IIEHTPATBLHOTO OTOIJICHUS JIMOO HATMYUU TIEUHOTO
OTOILJICHUS,

- CIIpaBKa Ha MOJy4YeHUe CyOCuIui;

- CIIpaBKa O HAJIMYUU JJUYHOTO MOJACOOHOTO X035 HCTBA;

- CIIpaBKa O COBMECTHOM IPOKMWBAHUU HA J€Hb CMEPTH;

- CIIpaBKa JJIsl OCYILECTBICHUSI HOTAPUAIbHBIX CHIEJIOK;

- BBINIMCKA W3 MOXO35WCTBEHHON KHUTM Ha CTPOEHUS WU O HAIMYUU Y
rpakJlaHNHA TIpaBa Ha 3€MEJIbHBIN y4aCTOK;

- BBINKHCKA U3 IOMOBOW KHUTH;

- CIIpaBKa O 3aXOPOHEHUHU;

- CIIpaBKa Ha COOCTBEHHUKA,

- cmpaBka, noATBepkaaromas (akt mnpoxuBanus Ha 06.02.1992 r.,
MOANUCHIBAIOTCS JTUIIOM, BBIJAIOIIUM CHPABKY (BBIIHUCKY) U 3aBEPSIOTCS MEYATHIO
AJIMUHHUCTpAITUH.

2.4. CBeneHusi 0 MOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYTd HOCST
OTKPBITBIA OOIIEIOCTYIMHBINA XapaKTep.

[Ipy HEOOXOAUMOCTH TOJYyYEHUsS KOHCYJIbTAIlUH TIO JaHHOW Yyciyre
3asBUTENN 00paiarTca B AaMuHucTpannio KiiroueBcKoro cenbCKoro nocenaeHusl.

2.5. Hnadopmammst o0 MecTe HaxoxaeHUS W Trpaduke padOTHI
AnmuHucTpanuu KiltoueBCKOro cesIbCKOro NOCEIeHUs:

— MecTtoHaxoxaeHue: Omckas obsacts, OMckuil paiton, n. Kimrouwm, yo.
bepesosas 1. 1

— TOYTOBBIN aapec: 644516, OMmckas ob6nactb, OMckuii paiton, m. Kmrouu,
yi. bepesosas 1.1

— aJipec JIEKTPOHHOU MmouThI: a-ksp@mail.ru

— rtpaduk paboTer: moHeaebHUK-9eTBEPT: 8.00- 16.15

MSATHULIA: HE TPUEMHBIN JeHb(paboTa ¢ TOKYMEHTaMHu )



o0en : 12.00- 13.00

BBIXO/IHbIE JHU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.
(Ha ocnoBanuu IloctaHoBinenus AamuHuctpauuu KilloueBCKOro CeabCKOro
nocesieHnss OMCKOro MyHUIIMNANbHOro paiioHa OMckoil obmnactu ot 15.09.2015r.
Neo 123-m).

2.6. CupaBounblii Tenedon: (3812) 21-78-76.

2.7. Cpok npeaoCTaBIeHUSI MyHULIUITAIBHOM YCIYTH.

2.7.1. Cpok mnOpenocTaBICHHS MYHULUHMNAIBHOW YCIYTH HE JOJDKEH
npeBbimaTh 10 kaneHAapHBIX AHEH CO JHS TMOJAYM 3asBJIICHUS U JOKYMEHTOB,
yYKa3aHHBIX B TyHKTE 2.9 aIMUHUCTPATUBHOTO pPETjiaMeHTAa.

2.8. IIpaBoBble OCHOBaHUS JiA MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUMIATBHOU YCIyTH
yKa3zaHsbl B 1. 1.3. aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.9. MHcuepnbiBaroniuii  nepeyeHb  JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEJIbHHIMU M WHBIMH HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU
aKTaMH JJIs IPEIOCTaBIICHHS] MyHUITUTIAIbHOW YCITYTH.

2.9.1. [IlepeueHb IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATCIIPHBIMU W WHBIMH HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMU  aKTaMW IS
NPEAOCTABICHUS ~ MYHHIIUTIATBLHOW  YCIYyTH, KOTOpbIE 3asgBUTEIb  00s3aH
PEIOCTaBUTh CAMOCTOSTEIIBHO:

1) 3asBienue (mogaeTcst Ha uMs [ 1aBbl B MPOM3BOJIBHOM (opme);

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIONIMIA JIMYHOCTh 3asBUTENS (MIPEICTaBUTEIIS
3asIBUTEI);

3) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOIIUN MOJTHOMOYHUS TPEIACTABUTEIIS 3asBUTEIS
(1IOBEpEHHOCTH M T.I1.);

4) CBUZIETENBCTBO O POKICHUM;

5) CBUIETENBCTBO O CMEPTH IPaK/IaHUHA.

2.9.2. Tlpu HemocpeACTBEHHON TmoAaye 3asBICHUS KOMNHUM JOKYMEHTOB,
NEPEUNCICHHBIX B MMYHKTE 2.9 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA, MPEICTABISIOTCS
C OJTHOBPEMEHHBIM MPEAbIBICHUEM OPUTHHAIOB JOKYMEHTOB JIJIsl CBEPKHU.

Komust kaxporo mokymeHTa 3aBepseTcsi oTMeTkorn «Komus BepHay,
MOANUCHIO CIENHUANKNCTa, OTBETCTBEHHOTO 3a IMPEIOCTABICHWE MYHHIUIAIbHON
yenyru (¢ ykazanuem ero @.M.0O., J0KHOCTHU U AaThl pUeMa JOKYMEHTA).

TpeOGoBaHusi HACTOSIIETO MYyHKTAa HE PACHPOCTPAHSIIOTCS HA JIOKYMEHTHI,
KOTOphIE B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHWMEM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIIbCTBA
HE0OXO0IMMO TIPEIOCTABIATh B HOTAPUAILHO 3aBEPEHHOI (opMme.

2.9.3. B cay4dae ecnu TOKYMEHTHI MOJAIOTCA 1O MOYTE, KOMUU JOKYMEHTOB
JOJKHBI  OBITH 3aBEPEHBI HOTAPUYCOM JIMOO JUIIOM, WMEIOIINM IPABO
OCYUIECTBIIATh HOTApHUAIIbHBIE JEUCTBUSI B COOTBETCTBUM C JICHCTBYIOLIUM
3aKOHO/1aTEIbCTBOM.

2.9.4. Opranbl, NPEAOCTaBISAIONINE TOCYAAPCTBEHHBIC YCIYTH, M OPTaHbl,
MPEAOCTABISAIONINE MyHUITUTIATbHBIE YCIYTH, HE BOpaBe TpeOOBATH OT 3asBUTEIISL:

- TpeACTaBiICHUS JOKYMEHTOB H uWH(}OpManuu, OTCYTCTBUE U (WIIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBaJUCh MpU NEPBOHAYAIBLHOM OTKa3e B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl MPEOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHOW WU



MYHUIUOAIBHOW YCIAYrd, JMOO B NPEIOCTABICHUM TOCYJAPCTBEHHOM WJIHU
MYHUIUTAIBHON YCIIYTH, 332 UCKIIOYEHUEM CIEAYIOIIUX CIIy4aeB:

a) M3MEHeHue TpeOOBaHUM HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KAaCAIOLIUXCS
MPEJIOCTaBICHUS! TOCYIapCTBEHHONM WM MYHULMIAIBHOM  YCIYrd, IIOCHe
MEePBOHAYAIBLHON TOJAa4YM 3adBJICHUS O MPEJOCTaBICHUU TOCYAAPCTBEHHOM WM
MYHHULUIIAJIBHON yCIIYTH;

0) Hasinyue OMMOOK B 3asIBICHUM O MPEJOCTABICHUM T'OCYIapCTBEHHOW WIIU
MYHUIMOAIBHOW YCAYyrH M JOKYMEHTaX, TMOJaHHBIX 3asBUTEIEM IOCHE
NEePBOHAYAJIBHOIO OTKa3a B MpPHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
NOPEeIOCTaBICHUS] TOCYAapCTBEHHOM WJIM MYHUIMIAIBHOM YCIYyru, JuOO B
NPEeOCTaBICHUN TOCYJapCTBEHHOW WJIM MYHUIMIAIBHOM yCIyTM U HE
BKJIFOUEHHBIX B MPEJCTABICHHBIN paHee KOMILJIEKT JJOKYMEHTOB;

B) HCTEUEHHME CpOKa JEHCTBUS JOKYMEHTOB WM W3MEHEHUE WH(OpMAaIUH
nocjie MEepPBOHAYAJIBLHOTO OTKa3a B MpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
NPEIOCTaBICHUS] TOCYAapCTBEHHOM WJIM MYHHUIMIAIBHOM YCIYyru, Ju0O B
NPEIOCTaBICHUH TOCYJaPCTBEHHON WIM MYHULIMIIAIBHON YCIYTH;

I') BBISBJICHUE JOKYMEHTAJIbHO TMOATBEPXkKACHHOrO (akTa (MpU3HAKOB)
OIIMOOYHOTO WM TNPOTHUBOMPABHOrO JeWcTBUS (0Oe3/1elCTBUSI) TOJKHOCTHOTO
JUIla OpraHa, MPEJOCTABISIONIETO TOCYJAapCTBEHHYIO YCIYry, WM Oprasa,
NPEOCTABISIONIET0  MYHUIMIAIBHYIO  YCIYry,  TOCYJapCTBEHHOTO  WJIH
MYHUIIMTAIBHOTO  CIIy’)Kalllero, paOOTHHUKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpAa,
paboOTHUKA OpraHU3alluM, NPU MEPBOHAYAJIHLHOM OTKa3e B NpUEME JTOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JUIsl TPEJOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHOW WJIM MYHUIUIIAIBHOM
ycIyTu, 100 B MPEJOCTABICHUHN TOCYJapCTBEHHOW WM MYHUILIUNIAILHON YCIYTH,
O YeM B NHUCBMEHHOM BHJE 3a TMOAINUCBI0 PYKOBOJIMTENSI  Oprasa,
IPEAOCTABIISIIOLIETO TOCYIAPCTBEHHYIO YCIYTy, WIW OpraHa, MpedoCTaBIISIONIETO
MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY, PYKOBOAUTENS MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa MpH
NEpPBOHAYAIBLHOM OTKa3e B TMpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JUIs
NPEIOCTaBICHUS] TOCYJAapCTBEHHOM WJIM MYHUIMNAIBHOW  yCIyrd, JuOO
PYKOBOJUTENSl OpraHU3alluy, YBEAOMIISIETCA 3asBUTENb, a TAaKXKE€ IPUHOCITCS
W3BUHEHUS 3a JOocTaBieHHbIe Heyno0cTBa". (MI3MeHeHUsT BHECEHBI HA OCHOBAHUU
[ToctanoBnenuss Aamunuctpauuu KiroueBckoro ceiabckoro mocesieHus: OMCKoro
MyHHTIATIATBHOTO paiiona Omckoit obmact ot 20.03.2019 Ne 18).

2.10. HcuepnspiBarolivii NepedYeHb OCHOBAaHUW [ OTKa3a B MpHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsI IPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIAIBHOW YCIyTH:

1) menammexamiee odopmieHue 3asBieHUsS (OTCYTCTBHE B 3asBIICHUU
®.M.0. 3agButens (ecau 3asgBUTENEM SBISETCA (PU3NUYECKOE JUI0, JIHOO
WHJMBUAYaJbHBINA MPEANPUHUMATEIb), aJIpeca, MOANUCH 3asBUTEIA);

2) HECOOTBETCTBUE NPWIOKEHHBIX K 3asBIICHHIO JOKYMEHTOB IEPEYHIO,
YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU;

3) mpeacTaBieHUE IOKYMEHTOB HE B ITOJTHOM 00bEME;

4) HECOOTBETCTBHE KOINUM JOKYMEHTOB TpPEOOBAHUSM, YCTAaHOBJICHHBIM
nyHKTamu 2.9.2 — 2.9.3 aAMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa.



2.11. HcuepnbiBaronuii  HEpeYeHb  OCHOBAaHMM  JUIsl  OTKas3a B
MPEAOCTaBICHUY MYHULIMTTAIILHOW YCITyTH:

1) oOpamenrie  nuIa, HE OTHOCAMIETOCS K KAaTErOpUW  3asBUTENCH
(npencraBuTeNCH 3asBUTENSA);

2) 3asBUTEJIEM HE MPECTaBICHbl HEOOXOAUMBIE TOKYMEHTHI;

3) oTKa3a caMoro 3asBUTEI;

4) BBISICHEHUS 00CTOSITEIBCTB O MPEJOCTABICHUN 3asBUTEIIEM JIOKHBIX TaHHBIX;

5) cMepTu 3asBUTENS (MIPEICTABUTENS 3aIBUTEIIA)

Pemenune 00 oTkaze B MNPEAOCTABICHUM MYHHULIMIAIBHONW YCIYTH JOJIKHO
coJiepKaThb OCHOBaHUSI OTKa3a C 00s3aTeNIbHOM CCBHUIKOM Ha KOHKPETHYIO HOPMY
JEHUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENIbCTBA.

2.12. TlpenocraBieHue MYHUIUNAIBHON YCIYTH OCYHIECTBIISIETCS Ha
0€3B03ME3HOI OCHOBE.

2.13. MakcuMalnbHBIH CPOK OXKHJJIAHUSI B OYEPEAH MPHU IMOJaye 3asiBJICHUS O
NPEAOCTABICHUN MYHUIIMITAIBHOM YCIAYTM M TpU TOJIYyYEHUH pe3yJsibTara
IPEI0CTABACHHUS MYHHIIMITAJBLHOW YCIyTrd HE JOJDKEH MpeBbIaTh 15 MuHyT (Ha
ocHoBanuu  [locranoBnenuss  AgmuHucTpanuu  KiloueBCKOro — CEJIbCKOTO
nocesneHust Ne§0-mm ot 02.09.2013r.).

2.14. Cpok peructpaiuu 3asiBJICHUS O MPEAOCTABICHUM MYHUIIMIAIbHOM
YCJIYTH HE JOJDKEH MPEeBBINIATh IBYX PabOUuX JHEH.

2.15. TpeOoBanusi K TMOMEHIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS
MYyHUIUIAJIbHAS yCIIyra.

2.15.1. Mecta myia OXUJAHUS JAODKHBI COOTBETCTBOBATH KOMGOPTHBIM
YCIIOBUSM JJIS1 3asIBUTEIICH.

Mecta st OXUJaHUS  JOJKHBI  OBITh  OOOpPYAOBAaHBI  CTYNBSIMHU
(KpeceabHBIMU CEKIMSAMH) WIH CKaMbsMH (OaHkeTkamu). KomnuecTBo MecT miis
OKUJIAHUS OTIpeIeNsaeTCa UCX0As U3 (aKTUUEeCKOW HArpy3KH U BO3MOXKHOCTEH st
UX pa3MelIeHus B 3[JaHUH, HO HE MOYKET COCTaBIISATh MEHEE 3 MECT.

2.15.2. Mecra s 3aloJIHEHUA  3asBJICHUH O  MPEOCTaBICHUU
MYHUIIUTAIBHON YCITyTU OOOPYIYIOTCS CTYJIBSMH, CTOJIAMU U OOECIEUYHBAIOTCA
oOpa3liaMy 3aroJHEHUS JOKYMEHTOB, OJIaHKaAMW 3asBICHUA W pPydKaMH JUIs
MMChMA.

2.15.3.  Ilomemenuss s  HENOCPEACTBEHHOIO  B3aMMOJEHCTBUS
CIEUUANIMCTA, OTBETCTBEHHOIO 3a MPEIOCTAaBICHHE MYHULMNAIbHON YCIYTH, C
3asIBUTENISIMU JOJHKHBI COOTBETCTBOBAThH KOM(DOPTHBIM YCIOBHSIM JJIS 3asBUTEIIEH
U ONTUMAJIbHBIM  YCIOBUSIM pabOThl  CHEHUaINCTa, OTBETCTBEHHOTO 3a
MPEAOCTaBICHUE MYHUIMIIAIBHONW yclIyru. MecTa HEmocpelICTBEHHOTO MpHema
3asiBUTEJICH JTOJKHBI ObITH 000PYAOBaHBI CTYJIbIMHU.

2.15.4. KabuneTsl mpueMa 3asiBUTENCH JOHKHBI OBITH 00OPYIOBaHBI
WH(OPMAITMOHHBIMU TAOIMYKaMH (BBIBECKAMH) C YKA3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- paMunIMu, UMEHU, OTYECTBA U JOJKHOCTH CIEIHATNCTa, OTBETCTBEHHOTO
3a MpeI0CTaBICHHE MYHUIIUNIAIbHON YCIIYTH;

- rpaduka npuema.



2.15.5. PabGouee MecTo cHelHMaIiCTa, OTBETCTBEHHOTO 3a MPEJI0CTaBICHUE
MYHUIUOAIBHOW  YCIYI'H, JOJDKHO OBITh  OOOpYAOBAaHO  NEPCOHAIBHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOXXHOCTBIO JIOCTYNa K MH(POPMALMOHHBIM 0Oa3aM JaHHbBIX
(cuctembl «KOHCYNBTAHT IUIIOCY ), MEYATAIOLIUM U KOMUPYIOIKUM YCTPOUCTBAMH.

2.15.6. Ha wunHbOpManMOHHOM CTEHJE, pPAaCIOJIO)KEHHOM B 3JaHUU
AnvunucTparuu  KiroueBCKOro  CelbCKOro nocenenuss  OMckoro
MYyHHUIMIAIBHOTO paiioHa OMCKOHM 00JacTH pa3MEIIatoTCs CIeAYIOUIUE CBEACHUS:

1) u3BneyeHus: U3 HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, COJAEPKALIUX HOPMBI,
perjlaMeHTUPYIOIIKNE 1EATENbHOCTD MO MPEAOCTABIEHNI0O MYHULIUIIAIBHON YCIYTH;

2) TeKCT aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) Onok-cxemy corjacHo mpuwioxkeHuto Ne 1 K aAMUHUCTPAaTUBHOMY
pErjlaMeHTy;

4) uadopmaruio no npeoCTaBICHUI0 MYHUIIUTATHHON YCITyTH.

2.16. IlokazaTensitMu AOCTYHMHOCTH M KauyeCTBa MYHHUUMIAIBHON YCIyru
SABJISIFOTCSL:

- TEPPUTOPHAIIbHAS TOCTYITHOCTD K MECTY MPEOCTABICHHSI MYyHHUIIUTTATIbHON
YCIIyTH;

- TOYHOCTh UCIIOJIHEHHSI MYHUILIUTTAJIbHON YCITyTH;

- IPOCTOTA U SICHOCTb M3JI0KEHUSI HH(POPMAITMOHHBIX TOKYMEHTOB;

- HaJIMYKMe Pa3IMYHbIX KaHAJIOB MOJIy4YyeHUs HHPOpPMALUU O TIPEIOCTaBICHUH
MYHULUNAIBHOW YCIYTH;

- KOPOTKO€ BpEMsI OKUJAHUS IPU MOIYUYEHHH Pe3ysibTaTa MyHULIMNAIbHOM
yCIIyTH;

- MpoecCuoHaIbHAS MOATOTOBKA YIOJIHOMOYEHHOTO CIIEIUATUCTA;

- KyJIbTypa 00CITy>KUBaHUS 3asiBUTEIICH;

- ynoOHbIH rpaduk paboThI;

- CTpOroe COOII0ICHIE CPOKOB MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATLHON YCIYTH;

- OTCYTCTBHE TOJAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IMOPSJKE Xano0 Ha JAEHCTBUS
(Oe3meiicTBHE) YIMOJIHOMOYEHHOTO CIEIHAIMCTa, OCYIIECTBICHHBIE B XOJE
IPEAOCTABICHUS MYHULIUIAIBHOW YCITYTH.

2.16.1 IlomemieHus, B KOTOPBIX MPEAOCTABISIOTCS TOCYIapCTBEHHBIE W
MYHULUNAIBHBIE YCIYTH, 3aJI OXHIAHMS, MECTA ISl 3allOJIHEHHs 3asBJICHHUNA O
IIPEIOCTaBICHUN roCyAapCTBEHHOU WIH MYHHULUIIAJIbHON YCIIyTH,
MH(GOPMAIIMOHHBIE CTEH bl C 00pa3aMH UX 3aMIOJHEHUS U IEPEYHEM JTI0KYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX Ul  HIPEJOCTAaBICHHUS  KaXIOM  TOCyJapCTBEHHON WM
MYHULIMNIATBHONW ~ yCIyTH, JAOJDKHBI OBITh JOCTYHHBI Ui WHBaJUAOB B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickon @enepanuvi O COUHAIBHOU
3amuTe HMHBAIMIOB. (M3MeHeHHMs BHeceHbl Ha OCHOBaHMM IlocTaHOBIEHMS
Anmunuctpanuu KiiroueBckoro cenbckoro nocenaeHuss OMCKOro MyHUIUMIAIBHOTO
paitona Omckoit o6mactu ot 20.03.2017 Ne 56-m).

2.17.1. Ilopsigok MoJy4eHus: 3aMHTEPECOBAHHBIMU JIMIIaMU MH(OPMALIUU T10
BOIIPOCAM MPEAOCTABICHNS MyHULIMIIATBHON YCITYTH.

Koncynpranum mno BompocaM MpeIOCTaBICHUS MYHULIHUNAIbHOW YCIYTH
MOTYT OCYIIECTBIIATHCA:



a) B TUCbMEHHOU (hopMe Ha OCHOBAHUU MUCHMEHHOTO OOpaIeHUS;
0) B ycTHOU (popMe mpu TUYHOM OOpallieHUH 3assBUTES;

B) IOCPEJICTBOM TeJIE(POHHOM CBS3H;

I') IOCPEICTBOM AJIEKTPOHHBIX PECYPCOB.

3asBUTENIb MOXKET BbBIOpaTh JBa BapuaHTa TOJYYEHUS]  JIUYHOM
KOHCYJIbTallUH:

— B peXuMe oO0IIel ouepeu;

— 10 MpeaBapUTENbHON 3amucu mno TenedoHy. OmnpeneneHue BpEeMEHH
MPOBEJCHUS KOHCYJBTAIMU TIO TEIePOHY SBISIETCS MPUOPUTETHBIM CIIOCOOOM
MOJIYYEHUsI KOHCYJIbTAIUH.

Koncynpranmu mnpoBonsrcss B paboudee Bpems. [IpoomKUTENBHOCTh
KOHCYJIbTUPOBAHUS 3asgBUTECH MPHU JUYHOM TIpuUeMe B cpeaHeM coctasisier 20
MUHYT, TPU OTBETE Ha TeJae(OHHBIN 3BOHOK B Cpe/lHEM cocTaBisieT 10 MUHYT.

2.17.2. TlpenocTtaBieHue MYHUIMMIAIHHON YCIyTH B 3JIEKTPOHHOU dopme
OCYIIECTBIIIETCS. Ha 0a3e MHGOPMAIIMOHHBIX CHUCTEM, BKIIFOYas rOCY/IapCTBEHHBIC
U MYHUIIUTIAJIBHBIC nH(pOpMaIIMOHHBIC CUCTEMBHI, COCTaBIISAIOIINE
UH()OPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKYI0 1 KOMMYHUKAIIMOHHYIO HHPPACTPYKTYDPY.

[Ipu npemocTaBieHUU MYHUIUMNAIBHOW YCIYyTd B JJIEKTPOHHOU Gdopme
OCYIIECTBIISIFOTCS :

1) npenocraBiienre WHGOPMAIMK 3asBUTEISIM MU OOECIEYEHUE JOCTyIa
3asiBUTENIEH K CBEACHUSM O MYHHUIIUIIATBHBIX YCIyTrax;

2) mopada 3asBIEHUS M MHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
NPEOCTaBICHUS] MYHUIMIAIBHOM yCIyrW, W TpUEM TaKuX 3asBICHUS W
JOKYMEHTOB C HCIOJb30BAaHUEM €IIMHOTO TopTaja TOCYAapCTBEHHBIX W
MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT;

3) TmoiydyeHWe 3asBUTEIEM CBEACHHUM O XOJ€  BBINOJHEHHS U
NPEIOCTaBICHIUN MYHUIIUITAIBHON yCITYTH;

4) B3aUMOJICHCTBHE OPraHOB, MPEAOCTABIAIOMINX MYHUIIUTIATBHBIC YCIYTH,
WUHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO  CaMOYIpPaBJICHHUS,
OpraHu3alyi, y4acTBYIOIIUX B MIPEIOCTABICHUU MYHHUIIUIIAIIBHON yCIIyTH;

5) monydeHWe 3asBUTENIEM peE3yJbTaTa IMPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIbHON
YCIIYTH, €CITH NHOE HE YCTAaHOBIICHO (he/lepaIbHBIM 3aKOHOM;

6) WHBIC JEUCTBUS, HEOOXOAUMBIC ISl MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON

YCIIYTH.

3. CocraB, nocJie10BaTeJIbHOCTh U CPOKHU BBINOJIHEHHUS
aIMUHHCTPATUBHBIX MPOLEAYP, TPeOOBAHNS K MOPSAKY UX BbINOJHEHUS,
B TOM YHCJIe 0COOCHHOCTH BBINOJHEHHUS A/IMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B

3JIEKTPOHHOH opme

3.1. IlpenocraBieHre MYHULUIIAIBHON YCIYTH BKIKOYACT CIEAYIOLINE
aIMHUHUCTPATUBHBIE MPOLETYPHI:



- IPUEM 3aSIBICHUM O IPEIOCTaBICHUU MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH;

- perucTpanus 3asBICHUI U nepegaya uX Ha UCIOJIHEHHUE;

- aHAJIU3 TTOCTYNUBIINX 3asIBJICHUN U TOKYMEHTOB;

- HCTIOJIHEHHE 3asBJICHUS;

- peruCTpalus CIPaBOK, BHIMUCOK, HHHOPMAIIMOHHBIX MTUCEM WU TTUCEM 00
OTCYTCTBUHM 3alpallliBaéMbIX CBEJICHHI B apXuBe W BblJaya (OTIpaBKa) HUX
3asIBUTEIO.

3.2. Ilpuem 3asiBI€HH O NPENOCTaBICHUM MYHUIMNAIBHOW YCIYTM U aHAIU3
MOCTYMNUBIIUX 3asIBJICHUN U IOKYMEHTOB.

3.2.1. OcHOoBaHMEM I HayaJla MCHOJIHEHHWS MYHULMIAIbHOM YCIYTH SIBISETCS
NOCTYIUIEHME YCTHOTO WJIM THUCBMEHHOIO 3asiBICHMS] TpaXkJaHWHA WM
IOPUANYECKOTO JIULIA.

3.2.2. Tlpu nu4HOM OOpallleHUU 3asBUTENSL O MPEAOCTABICHUU MYHUIUIAIBHOU
yeayru  ['maBa  KilroueBCKOTO — CEIBCKOrO  MOCENEHHS WM CHELUANKCT,
OCYIIECTBIIAIOIINN IPUEM:

- YCTaHaBIMBAIOT JTUYHOCTD 3asIBUTEJIS;

- U3YYalOT COJICp)KAHUE 3asBIICHMUS,

- OMpPENENSIOT CTENEeHb MOJHOTH HMH(OpMaIuu, coiepKalleics B 3asBICHUU U
HEOOXOIMMOM /JIsl €r0 UCTIOTHEHHUS;

- YCTaHABJIMBAIOT TOJHOMOYHMS 3asBUTENI Ha TMOJY4YEHHUE 3arpaniuiBaeMoro
JIOKYMEHTA.

3.3. Perucrtpanus 3asiBICHUMN.

3.3.1. 3asgBneHuss Ha BbIJAYy CIOPABOK O COCTaBE CEMbH, C MECTa
perucTpanuu TpaxIaH, O KOJWYECTBE 3apETUCTPUPOBAHHBIX TpaxaaH B
JIOMOBJIQJIEHUH, 00 OTCYTCTBUU LIEHTPAIBHOTO OTOIUICHHS JMO0 HATMYUU MTEYHOTO
OTOIUICHHMSI, CIIpaBKa Ha MOJy4YeHUEe CyOCHIuM, O HATMYUH JUYHOTO TMOJICOOHOTO
XO3sIIICTBA, CIPaBKU O COBMECTHOM MPOXXMBAHUU HA JICHb CMEPTH, CIPABKH JJIs
OCYIIECTBJICHHUS] HOTAPUAIBHBIX CAEJIOK, BBHITUCKU W3 MOXO35HUCTBEHHON KHUTH Ha
CTPOEHUSI WJIM O HAJUYMH y TpakIaHMHA MpaBa HA 3€MEIbHBIA YYaCTOK, BBITTUCKH
U3 JIOMOBOM KHHTH, CIIPaBKa O 3aXOPOHEHUH, CIIpaBKa Ha COOCTBEHHHKA, CIIPABKa,
noaTrBepxkaatomas ¢akr mpoxuBanus Ha 06.02.1992 r., oOmecTBEeHHBIE
XapaKTEPUCTUKU TOAAIOTCA YCTHO U PETHCTPALIMM HE MOJIEkKAT.

3.3.2. 3agBieHus Ha BbIJIAYY:
- KOTIMU apXUBHOTO JOKYMEHTa
- Ha PETUCTpAIMIO N0 MECTY JKUTEIhCTBA, MO MECTy MpPEOBIBAaHUS U CHATHS C
PErUCTPAIIMOHHOTO y4eTa
- pa3pelieHnil Ha BPe3Ky K CYIIECTBYIOIUM BOJIOIPOBOAHBIM CETAM

MOAAI0TCS B TUCbMEHHOM BUJIE.
3asBNEHUs HA BbIJAyy KOMUU apXWBHOTO JOKYMEHTA, pa3pellieHUud Ha BPE3KYy K
CYILIECTBYIOUIMM BOJIOMPOBOAHBIM CETSIM PETUCTPUPYIOTCS B )KypHaAJIax BXOMSIIEH
KOPPECIOHACHIIMA U B TEUEHUE OJHOTO JHS C MOMEHTA PErUCTpalluu 3asiBICHUS
MEPENAOTCS CIEUAINCTY Ha PACCMOTPEHHE.
3.4. McnionHeHue 3asiBICHUM.
3.4.1. B cmpaBke, BBIIHCKE B 00sA3aTEIBHOM TMOPSJIKE JTOJDKHA COACPIKATHCS
CCBUIKA Ha JJOKYMEHT, MOCIY>KUBIINI OCHOBAHUEM JIJI1 OCYIIECTBICHHUS 3aMUCH.



3.4.2. 3asBneHuss Ha BbIJAYy CIPaBOK O COCTABE CEMbH, C MECTa PETUCTPALUU
rpakaH, O KOJMYECTBE 3apErMCTPUPOBAHHBIX TpakJaH B JOMOBIIAJEHUHU, 00
OTCYTCTBUU ULEHTPAIBHOIO OTOIUIEHUS JUOO HAaJU4YMHU [E€YHOTO OTOIUICHMUS,
CIpaBKa Ha MOJIy4YeHHE CYOCHAMA, O HAIMYMUU JIMYHOTO MOACOOHOI0 XO34iCTBa,
COpPaBKM O COBMECTHOM IMPOKMBAHMM HA JIeHb CMEpPTH, CIpaBKU s
OCYIIECTBJICHHUS] HOTAPUAIbHBIX C/AEJIOK, BBIMTUCKU U3 MOXO035HCTBEHHON KHUTH Ha
CTPOEHUSl WJIM O HAaJUYMH y Tpa)kIaHUHA IpaBa Ha 3€MEJIbHBIA YYACTOK, BBIITUCKH
U3 JOMOBOM KHUTH, CIIPaBKa O 3aXOPOHEHMH, CIIpaBKa Ha COOCTBEHHMKA, CIIPABKa,
noaTBepxkaaromas gakt npoxuBaHus Ha 06.02.1992 r., NOANUCHIBAIOTCS JIULIOM,
BBIJIAIOIIMM CIPABKY (BBIMIKMCKY) U 3aBEPAIOTCS NEYaTbl0 AJAMUHUCTPALINH.

3.4.3. OGuiecTBeHHbIE XapaKTEePUCTUKH, 3aBJICHUS U CIIPABKU HA PETUCTPALIUIO IO
MECTY XKUTEJIbCTBA, IO MECTY MPEObIBAHUS U CHATHS C PErUCTPALIMOHHOTO yyeTa,
paspemieHMii Ha  Bpe3Ky K  CYHIECTBYIOIIMM  BOJOMNPOBOJHBIM  CETSIM
nonanuceiBatoTest ['maBoit  KilroueBCKOTO  CENbCKOTO TMOCENEHUsI U 3aBEPSIOTCS
ne4yaTbio AIMUHUCTPAIIIH.

3.4.4. OOt cpox ucnonHeHus 3asBieHus - 10 gueit. OdopmieHHble B
YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE CHOPaBKW, BBIMHCKH, aJIMHHHUCTPALMU  BBIJAIOTCS
3asiBUTENIO B J€Hb MOJauu 3asBiieHusa. Bpemsi nns moaroroBku crnpasku - 30
MUHYT.

3.5. Peructpanusi cripaBoK, BBIMHCOK U3 JJOMOBBIX U
MOXO3SIICTBEHHBIX KHUT, UHPOPMAITMOHHBIX ITUCEM.
3.5.1. Perucrpauus crnpaBoK, YKa3aHHbIX B MOANYHKTE 3.4.2, OCYIIECTBISETCS B
AJIEKTPOHHBIN KYPHAJI PETUCTPALIMU CIIPABOK, BBIIABAEMBIX I'paKJaHaM.
Perucrtpanus cipaBoK, BBIIMCOK M apXUBHBIX KOIMWM, YKa3aHHBIX B IOAITYHKTE
3.3.2, OCyIIECTBIAETCS B KHUI'E€ PETUCTPALUU UCXOAAIIEH KOPPECTIOHACHIINH.
3.5.2. UcnonHeHue 3asBICHUS CUUTAETCS 3aKOHUYEHHBIM, €CJIU MO HEMY HPUHATHI
HEOO0XOAMMBIE MEPHI U 3asIBUTENb IPOUH(POPMHUPOBAH O Pe3yJIbTaTax UCIOJIHEHUS.
3.6. IIpaBa 1 00s13aHHOCTHY NOJTy4aTeNss MyHULIMIIAIBHONW YCIyTU B
IPOLIECCE UCIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM ITPOLIEyPHI

[TosrydaTenp MyHMIMNAIBHOW YCIYTH BIPaBE OTKA3aTbCA OT IOJIYYEHUS
MYHULIMNIATBHON yCIyTH Ha 000U CTauu €€ MPeI0CTaBICHHUS.
[Tomy4aTenb MyHUITUTIATTLHOM YCIIYTH 00s3aH:
- IPEACTaBUTh B AJIMHHHUCTPALMIO JOKYMEHTbl B COOTBETCTBHUHM C IIEPEUYHEM,
YKa3aHHBIM B MYHKTE 2.9. aIMUHUCTPATUBHOI'O pErjaMeHTa.

4. (I)OpMLI KOHTPOJIA 324 HCITOJITHCHHEM AAMUHUCTPATHBHOIO PErjiaMeHTa

4.1. Tlopsimok OCYIIECTBJICHUS TEKYIIEr0 KOHTPOJs 3a COOJIIOJAECHUEM U
WCTIOJIHEHUEM  TIOJIOKEHHUM  aJMHUHUCTPATUBHOTO  perjaMeHTa ¢ HHBIX
HOPMAaTHBHBIX  MPABOBBIX  aKTOB,  YCTAHABIMBAIOIIMX  TpeOOBaHUA K
MPEIOCTABICHUIO MYHHUIMIAILHOU YCIYyTHM, a TaKXke  MNPUHATHEM peIIeHUi
yKa3aHHBIMU JIMIIAMU (Jajiee — TeKYIUid KOHTPOJIb).

4.1.1. Tekymui KOHTpPOJb ocymecTBiasierca [maBoi KirodueBckoro
CEJIbCKOTO MOCEJICHUS.



4.1.2. Texymuidi KOHTPOJb OCYIIECTBISETCA MYTEM MPOBEACHUS MPOBEPOK
COOJIIOICHUSI U UCIIOJIHEHUS! CIELUAIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTABIICHUE
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH, TOJIOKEHUUA aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, WHBIX
HOPMATHBHBIX  MPABOBBIX  AKTOB, yCTaHABIMBAIOIIUX  TpeOOBaHUS K
MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIUTIAIIBHON YCIYTH.

4.2. Tlopssnok U MNEPUOAUMYHOCTH OCYIIECTBICHUS IMPOBEPOK MOJHOTHI U
Ka4yeCTBA MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYrd, B TOM YHUCJIE MOPSI0K U
(GbOpMBI KOHTPOJIS 32 MOJHOTOM M KadyeCTBOM IMPEJOCTaBICHUS MYHUIIUMAIBHOM
YCIIYTH.

4.2.1. Jlnsa oOCymIeCTBI€HUA KOHTPOJsA 3a TMOJHOTOM M KadeCTBOM
NPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOM  YCIYTd, BBISIBJICHUSI W  yCTAaHOBJICHUS
HapyIIEHWH TpaB  3asBUTENC, TPUHATUS  pelIeHuH 00  yCTpaHEHUH
COOTBETCTBYIOIIMX HAPYIICHUN MPOBOASATCS IJIAHOBBIC M BHEIUIAHOBBIE MPOBEPKU
NPEAOCTABICHUSI MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

4.2.2. TleprOaUYHOCTh OCYIIECTBICHUSI TJIAHOBBIX MPOBEPOK MOJHOTHI U
KauecTBa  NPEAOCTABJICHUA  MYHHUIUMIAIBHOM  YCIYTM  YCTaHABIMBACTCS
AnvunucTpanuern  KiOueBCKOro  CelbCKOro noceneHuss  OMCKOro
MYHUITUIIAIBHOTO paiioHa OMCKON 00J1acTH.

4.2.3. IlnaHoBble W BHEIUJIAHOBBIE MPOBEPKHU MPOBOIATCS JAOJKHOCTHBIM
JIMIIOM, YIIOJHOMOYEHHBIM ['1aBoit KitoueBckoro cenbckoro noceneHuss OMCKOro
MYHUIIMTAIBHOTO pailona OMCKOM 001acTu.

4.2.4. B Xo/1€ TJIaHOBBIX ¥ BHETJIAHOBBIX MPOBEPOK MPOBEPSAETCS:

1) 3HaHuMe  cHeNUaNWCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a  MPEIOCTaBIICHHE
MYHULUNAIBHOW  YCIYyTH, TOJIOKEHUW  aAMUHUCTPATUBHOIO  PETJIAMEHTA,
HOPMAaTUBHBIX  TPABOBBIX  AaKTOB,  YCTaHABIMBAIOIIUX  TpeOoBaHUSA K
IPEAOCTABICHUIO MYHUITUIIATbHON YCIIYTH;

2) coOnrofeHue CIENUaTuCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBICHUE
MYHULUNAIBHOW  YCIYTHM, CpPOKOB M  TIOCJIE€IOBATEIbHOCTA  WCIIOJIHEHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOUEAYD;

3) NpaBUIBHOCTP M CBOEBPEMEHHOCTh MH(YPOPMHUPOBAHUS 3asBHUTENEH 00
M3MEHEHUH aIMUHUCTPATUBHBIX poLEnYD, IIPEYCMOTPEHHBIX
aIMUHHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;

4) ycTpaHeHWE HapyUIEHWA W HEIOCTAaTKOB, BBISIBICHHBIX B XOJE
MPEIBIAYIINX IPOBEPOK.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a peIICHHS U JaeicTBus (Oe3neicTBue),
MpUHUMAaeMble (OCYILIECTBISIEMbIE) B XOJE€ MPEIOCTaBICHHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIYTH.

4.3.1. B ciydae BBISIBICHUS HAPYIICHUN TPEOOBAHWI K MPEIOCTABICHUIO
MYHULIUMTAIIBHOM YCIIYTH, YCTAHOBJEHHBIX AJMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM U
WHBIMA HOPMAaTHUBHBIMHU IMPABOBBIMM AKTAMH, BUHOBHBIE JIMIIa MPUBJIEKAIOTCS K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENbCTBOM Pocculickoit Denepanumu.

4.3.2. OTBETCTBEHHOCTb 3a MPEJOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOW YCIyT'H
3aKpEeIISIETCA B JOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIHH.



5. locyneOHblii (BHeCy1eOHBIN) MOPAIOK 005KAJTOBAHUA PELICHUH 1
AecTBUHM (0e3xeiicTBUS) OpraHa AAMUHHMCTPaLMHU (IIOABEIOMCTBEHHOM
OPraHu3aluM), a TAKXKe J0JKHOCTHOIO JIMIA, MYHHUIUIIAJIBHOIO CJIYKALIEro

5.1. 3asBuTenu BrnpaBe oOpaTUTHCS C KajloOoU Ha aeiicTBus (0e3aeicTBUE)
opraHa, JOJDKHOCTHOIO JIMIA, CIEIHAINCTa, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABIICHHE
MYHULIUMTAIBHOM YCITYTH, a TaKXKE Ha PEIICHUs, TPUHUMAEMbIE TAKUMU OpraHaMu
U JUIAMU B XOJle TPEAOCTABICHHUS MYHUIMNAIBHOW yCIyru (manee - xkano0a) B
MUCbMEHHOM (YCTHOM) (hopMe TMYHO WIIM HAIIPABUTD Kajao0y 10 MouTe.

TpeGoBanue y 3asBUTENS] MNPU MPEIOCTABICHUM TOCYAApPCTBEHHOW WU
MYHUIIMIIAIBHOW YCIYTd JOKYMEHTOB WM WH(OpMamuu, OTCYTCTBUE U (WJIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBaJIUCh NPH IEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B
npueMe JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUISl TIPEJOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHON WIIH
MYHUIIMNIAIBHOW  yCIYTH, JUOO0 B MPEIOCTABICHUM TOCYJAPCTBEHHOW WM
MYHUIIMNIAIBHON YCIIYTH, 32 UCKIIOUEHHEM CJIy4aeB, NMPETyCMOTPEHHBIX MYHKTOM
2.9.4. HacTosiiero periaMeHTa. B ykazanHoMm ciydae nocyneOHoe (BHecyneOHoe)
o0>anoBaHue 3asiBUTEIIEM peleHuni U NENCTBUI (Oe3nmeiicTBus)
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO I1IEHTpa, paOOTHHKAa MHOTO(QYHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa
BO3MOXKHO B CJly4ae, €CId Ha MHOTO(QYHKIHMOHAJIBHBIA IIEHTP, pPEIICHUS U
neictBusi (0e3AeiCTBUE) KOTOPOro OO0XKAIYIOTCS, BO3JIOKEHa (QYHKIUS TI0
NPEIOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX TOCYIAapPCTBEHHBIX WM MYHUIUMAIBHBIX
ycIyr B TOJHOM oObeMe B mopsanke. (V3MeHeHUsT BHECEHbI Ha OCHOBAaHUU
[locTanoBnenus Anmunuctpaiuu KiroueBckoro ceiabckoro noceneHus: OMCKOTO
MYHHUIIUIAIBHOTO paioHa Omckoit odaactu ot 20.03.2019 Ne 18).

5.2. OcHOBaHUSIMH JUJIA HavaJla MPOLEAYyphl J0CyAeOHOro (BHECYIeOHOTO)
00>KarOBaHUsl SIBIISIIOTCS

oOpalleHne 3assBUTEIS JIMYHO C Kajao00l B MUCbMEHHOM (yCTHOM) dopme;

MOCTYIUICHHE KaJIO0BI B TUCBbMEHHOM (hopMe T10 TToUTe.

5.3. Ilpu nomaye xanoObl 3assBUTENb BIPABE MONYYUTh B AJIMUHUCTPALINH
KiroueBckoro cenbckoro nocesneHus OMCKOro MyHULIMIAIBHOTO paiioHa OMcko#
obmacti creayronyro HHpOpMAIMo, HEOOXOIMUMYIO Uil OOOCHOBaHHUS U
PacCMOTPEHUS KATOOBI:

0 MecTe HaxoxkAeHuss AnMuHucTpaunu KirroueBCKOro ceabCKOro moceneHus
OMCKOTro MyHUITUTIATBEHOTO paiioHa OMCKoW 001acTy;

CBeJIeHUSI O pexuMe paboTel AamuHUCTpanuu KIToueBCKOTO CEIbCKOTo
noceneHuss OMCKOro MyHHUIIMNIAIbHOTO paiioHa OMCKolM 00s1acTH;

o rpaduke npuema 3asButenei ['maBoit KilFoueBCKOro cerbcKOTo MoCeIeHUs
OMCKOT0 MyHUITUTIATBEHOTO palioHa OMCKoW 001acTH;

0 TepeYHe HOMEPOB TeNe(OHOB IS MOTYUYEHUSI CBEICHUN O MPOXOKICHUH
MPOLIETYP PACCMOTPEHUS KATOOHI,

0 BXO/JIAILIEM HOMEPE, MOJI KOTOPBIM 3apErUCTPUpPOBaHa Kanooa;

0 CPOKE PacCMOTPEHUS JKAIOOHI;

O TPUHATHIX TPOMEKYTOUHBIX PEHICHUSAX (MPUHATHE K PACCMOTPEHUIO,
ncTpeboBaHre TOKYMEHTOR).



[Ipu mopmaude >kamoObl 3asBUTENb BIIpPaBE MOJYYUTh KONUHU JIOKYMEHTOB,
MOATBEPXKAAIOIMX o0XxanyeMoe JeicTBue (0e31eiicTBHE) OpraHa, JT0JKHOCTHOTO
JUIA, CHIEeUAINCTa, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIMIAIbHON YCIIYTH.

5.4. Ilpu oOpaieHun 3asBUTENS C KaJloOOW B YCTHOM (opMe, coaepraHue
YCTHOT'O OOpaIlleHUs 3aHOCUTCS B KAPTOUKY JINYHOTO IIpremMa 3asaBuTelsa. B ciyyae
€CJIM U3JIOKEHHBIE B YCTHOM oOpamieHuu (akTbl U OOCTOATENbCTBA SBIISIIOTCS
OYEBUJHBIMU U HE TPEOYIOT JOMNOJHUTENBHOW MPOBEPKU, OTBET HA OOpalllEHHE C
corjacusi 3asBUTENsl JAaeTcsl YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO NpHeMa, O 4YeM JenaeTcs
3aMKMch B KapTOUKE JIMYHOTO MpueMa 3asBUTENA. B oCTalbHBIX ciydasx Aaercs
NUCBMEHHBIN OTBET IO CYLIECTBY MOCTABICHHBIX B O0OpaIlleHUH BOIIPOCOB.

5.5. Tlpu oOpamieHun 3asBUTENS C KaJloOOW B MUCBMEHHOH (opme Cpok
paccMOTpeHHUsl KajloObl HE JOKEH TMPEBbIIIaTh CPOKOB, YCTAaHOBJIEHHBIX
JEHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

5.6. Kanoba B mnucbMeHHOW ¢GopMe [OJKHA COJEPKATh CIEIYIOUIYIO
UH(OpPMAIIHIO:

1) HAaUMEHOBAHUE OpraHa, MPeJOCTABISIONIET0 MyHUIIUTIATBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpTaHa, MPEIOCTaBISIONIEr0 MyHULIUIIAIBHYIO YCIYTY, 00
MYHUIIMTAIBHOTO CIIY)Kalllero, peleHus W aeucTBus (0e37eicTBUE) KOTOPBIX

00XKanyroTcs;
2) dammwnio, UMs, OTYECTBO (TIOCIIeTHEE — MPU HAJIMYWH), CBEIACHHS O
MecTe JKHTENbCTBA 3asiBUTENI — (U3NYECKOTO JMIa JIMOO HaMMEHOBaHHE,

CBEJICHUSI O MECTE HAXOXICHHS 3asBUTENS — IOPUIMYECKOrO JINIIA, a TAaKKe HOMEpP
(HoMepa) KoHTakTHOro TenedoHa, ampec (aapeca) BIEKTPOHHOM MOUTHI (TIpH
HAJIMYMK) U TIOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPBHIM JOJDKEH OBITh HAmpaBlieH OTBET
3asIBUTEIIO;

3) cBeaeHus 00 00KaayeMbIX PEHICHHSAX W ACHCTBHUAX (O€3aCHCTBHUH)
opraHa, JODKHOCTHOTO JMI[a OpraHa, IMPeJAO0CTaBISIONIEr0 MYHHUIIUTAIbHYIO
yCIyTY, JTMOO MYHHUIIMITAIBHOTO CITY>KaIIEero;

4) JIOBOJIbI, HA OCHOBAHHUH KOTOPBIX 3aSBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM
u JnedctBueM (Oe3deiicTBMEM) OpraHa, MPEIOCTABISIONIETO MYHHUIUNAIBHYIO
yCIIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMIJa OpraHa, HIpeAOoCTaBISIIOIEr0 MYHULHUNAIbHYIO
yciyry, 1mubo MyHuuunaiabHoro ciyskamero. (Ha ocHoBanuu IlocTanoBieHus
AnmvunucTpanuu KinroueBckoro cenbckoro noceneHuss OMCKOro MyHUIUIIATbHOTO
paiiona Omckoit obsactu ot 20.07.2015 Ne 87-m).

K xamobe 3asBuTenbh BOpaBe MPUIIOKUTH KOMHH  JOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAIOIINX U3JI0KEHHBIE B HEl 00cTosTeNbCcTBA. B 3TOM Cciiyuae B xkano0e
MIPUBOJUTCSA MEPEUCHb NMPUTATAEMBIX K HEW JIOKYMEHTOB.

5.7. Tlopsamok pacCMOTpeHHs >KaloObl, OCHOBaHHA JJIsI OTKa3a B
PacCMOTPEHHUH KaJTOOBbI.

B crydae ecnu B skanmobe He yka3zaHbl (haMuiTvs 3asBUTENS (11 PU3HUECKUX
JUL, UTHAUBUYAIbHBIX PEANPUHUMATENCH ), HAMMEHOBAHUE IOPUANYECKOTO JIUIA
(n71g  IOpUIMYECKUX JIUI), TOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPOMY JOJKEH OBITh
HalpaBJIeH OTBET, OTBET Ha »xano0y He paercs. Ecnum B yka3zaHHOM »xanoOe
COJIepKaTCsl CBEICHUS O MOArOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM HWJIM COBEPIICHHOM
MPOTHUBONPABHOM JIESIHUM, a TaKXke O JIMIE, €ro MOAr0TaBIUBAIOIIEM,



COBEpIIAIOIIEM WM COBEpPLIMBIIEM, Kajo0a MOJJIEKHUT HANpaBICHUIO B
rOCy/IapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUM C €r0 KOMIETEHIIUEH.

XKanoOy, B KOTOpoOil coaepxaTcsi HELEH3ypHblE JMOO OCKOPOUTEIbHbIE
BBIPAJKEHUSA, YTPO3bl >KM3HHU, 3JOPOBBI0O U  HMYILECTBY JOKHOCTHOIO JIMIIA,
CHEIUANNCTa, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOW YCIYTH, a
TaK)Ke WICHOB ero cembH, |naBa KitoueBckoro cenbckoro moceneHuss OMCKOro
MyHHUIIMOAIBHOrO paiioHa OMCKOW 005lacTH BIpaBe OCTaBUThb 0€3 OTBeTa IO
CYILIECTBY NOCTABJICHHBIX B HEH BONPOCOB U COOOLIUTH MUCBMEHHO 3asgBUTEINIO,
HaIlpaBUBILIEMY KaJl00y, O HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOIEHUS IPABOM.

Ecnu tekcT kano0bl He MoAaeTCs MPOYTEHUIO, OTBET Ha kKano0y He JlaeTcs,
0 4eM MUCHbMEHHO COOOIIAeTCs 3asBUTEINIO, €€ HalpaBUBIIEMY, €Clid ero (haMuius
(nns pu3MyecKuX UL, WHIAMBUIYAIbHBIX MpEeJIpUHUMATeNel), HaUMEHOBAaHHE
IOPUAMYECKOro JHIA (JUIsl IOPUAMYECKUX JIMI) M TOYTOBBIM ajpec MOAJar0TCs
IPOYTEHHUIO.

Ecnu B xanobe coaepXurcs BOIPOC, HAa KOTOPBIM €My MHOTOKPAaTHO
JIaBaJMCh MUChbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEe HaIMpPaBIISIEMbIMU
xanmobamMu, W TPU DTOM B JKajlobe HE NPHUBOIATCS HOBBIE JOBOJbBI WM
oOcrositenbcTBa, [maBa  KitoueBckoro — cenbckoro — moceneHuss  OMCKOTro
MYHHUIIMIAIBHOTO pailoHa OMCKoil 007acT BOpaBe MPUHITH PELICHUE O
0€30CHOBATENILHOCTH OYEPEJHOr0 OOpallleHusT W TMPEeKpallleHUH TEPErnucKu ¢
3asiBUTEJIEM M0 JJAHHOMY BOIIPOCY IMPHU YCJIOBUHU, YTO YKa3aHHas >kajo0a U paHee
HaIpaBisieMble >Kajqo0bl HAMpPaBISUIMNCh B OAMH U TOT K€ OpPraH WM OJAHOMY U
TOMY € JODKHOCTHOMY Jully. O JaHHOM pELICHHH 3asiBUTEIb, HAIPaBUBIIHI
Kano0y, YBEAOMIISIETCS MUCbMEHHO.

B cnyyae ecnm oTBET MO CYIECTBY MOCTaBIEHHOTO B *ajoOe BOIMpoca He
MOKET OBITh JaH 0e3 pa3rialieHusi CBEICHUN, COCTABISIOMINX TOCYAapCTBEHHYIO
WIM HMHYI0 OXpaHseMylo  ¢elepalbHbIM  3aKOHOM TailHy, 3asBUTEIIO,
HAIPaBUBIIEMY Kall00y, MUCbMEHHO COOOIIAETCS O HEBO3MOXHOCTH JaTh OTBET
[0 CYIIECTBY IIOCTABIEHHOTO B HEH BOMNpOCAa B CBSI3M C HEJOMYCTUMOCTBIO
pasrijalieHus YKa3aHHbIX CBEICHUI.

B citydae ecnu npH4YMHBL, IO KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABICHHBIX B
’*ano0e BOMPOCOB HE MOr OBITh JaH, B MOCIEAYIOLEM OBLIM YCTpPaHEHBI,
3asIBUTEINIH BIPABE BHOBH HAIIPABUTH KAJI00Y.

5.8. Tlo pe3ynpraTam paccmoTpeHusi xanoosl ['maBa KiroueBckoro
CEJIbCKOTO TMOCEJICHUs] MPUHUMAET pelIeHue 00 YJIOBIETBOPEHUU TPeOOBaHUI
3asBUTENsT MO0 00 OTKa3e B MX YJOBJIETBOPEHHH, O YEM 3asBUTEIIO JAETCS
MMUCbMEHHBIN OTBET:

1) B ciiydyae nmpu3HaHUS KaJI0OBI MOJJIEXKAIIEH yIOBIETBOPEHHUIO B OTBETE
3agBUTENIO JaeTca HH(OpManus O JAEHCTBUAX, OCYILECTBISEMBIX OPTraHoM,
IIPENOCTABISIOMM TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTy, OPraHoM, IpeAoCTaBISIOMNM
MYHULIUMAIIBHYIO YCIYTY, MHOTO()YHKIIMOHAbHBIM LIEHTPOM JINOO OpraHu3alue,
B IIEJISIX HE3aMEIUTENIbHOTO YCTPAHEHHUS BBISIBICHHBIX HAPYIICHUH MPU OKa3aHUU
rOCYJapCTBEHHOW WJIM MYHUIMIIAJBbHOW YCIYTH, a TaKXKE€ MPUHOCSITCS U3BUHECHUS
3a JOCTaBJIEHHbIE HEyn00CTBa M yKas3blBaeTcs HWHGpOpMalus O AaJIbHEUIINX



JNEUCTBUSAX, KOTOPHIE HEOOXOJUMO COBEPILUUTH 3aABUTENIO B LEISAX MOJYyYEHUS
rOCyIapCTBEHHOU WM MYHULUIIAIIBHON YCIYTH.

2) B ciay4ae NMPU3HAHUSA KaJloObl, HE MOJIEkKAIEH yIOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENI0, JAIOTCA apryMEHTUPOBAHHBIE PAa3bACHEHUS O IPUYMHAX IIPUHATOIO
pelieHusi, a Takke MHpOpMalus O MOpPsAKE 00XKaJIOBaHUS MPUHATOTO PELICHUS.
(U3meHenus BHeceHbl Ha oOcHoOBaHMM [locTaHoBieHUs ~ AJAMUHUCTpPALMU

KiroueBckoro cenpckoro noceneHuss OMCKOro MyHHIIMIAIBHOTO paiioHa OMCKON
obmactu ot 20.03.2019 Ne 18).
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	1.2. Правом на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги обладают:
	– физическое или юридическое лицо или уполномоченное им лицо.
	1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ключевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.
	2.2.2. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является специалист Администрации Ключевского сельского поселения.
	2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги.
	Результатом муниципальной услуги является:
	- выдача справок о составе семьи;
	- справка с места регистрации граждан,  о количестве зарегистрированных граждан в домовладении;
	- справка об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления;
	-  справка на получение субсидий;
	- справка о наличии личного подсобного хозяйства;
	- справка о совместном проживании на день смерти;
	-  справка для осуществления нотариальных сделок;
	-  выписка из похозяйственной книги на строения  или о наличии у гражданина права на земельный участок;
	-  выписка из домовой книги;
	- справка о захоронении;
	- справка на собственника;
	- справка, подтверждающая факт проживания на 06.02.1992 г., подписываются лицом, выдающим справку (выписку) и заверяются печатью Администрации.
	2.4. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер.
	При необходимости получения консультаций по данной услуге заявители обращаются в Администрацию Ключевского сельского поселения.
	2.5. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Ключевского сельского поселения:
	 местонахождение: Омская область, Омский район, п. Ключи, ул. Березовая д. 1
	 график работы: понедельник-четверг:  8.00- 16.15
	пятница: не приёмный день(работа с документами)
	обед : 12.00- 13.00
	выходные дни: суббота, воскресенье.
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	2.7. Срок предоставления муниципальной услуги.
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	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);
	2) заявителем не представлены необходимые документы;
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.6. На информационном стенде, расположенном в здании Администрации Ключевского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области размещаются следующие сведения:
	1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	2) текст административного регламента;
	3) блок-схему согласно приложению № 1 к административному регламенту;
	4) информацию по предоставлению муниципальной услуги.
	2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	2.17.1. Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
	а) в письменной форме на основании письменного обращения;
	б) в устной форме при личном обращении заявителя;
	в) посредством телефонной связи;
	г) посредством электронных ресурсов.
	Заявитель может выбрать два варианта получения личной консультации:
	 в режиме общей очереди;
	 по предварительной записи по телефону. Определение времени проведения консультации по телефону является  приоритетным способом получения консультации.

	Консультации проводятся в рабочее время. Продолжительность консультирования заявителей при личном приеме в среднем составляет 20 минут, при ответе на телефонный звонок в среднем составляет 10 минут.
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
	1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
	2) подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;
	3) получение заявителем сведений о ходе выполнения и предоставлении муниципальной услуги;
	4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
	6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
	- прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
	- регистрация заявлений и передача их на исполнение;
	- анализ поступивших заявлений и документов;
	- исполнение заявления;
	- регистрация справок, выписок, информационных писем или писем об отсутствии запрашиваемых сведений в архиве и выдача (отправка) их заявителю.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также  принятием решений указанными...
	4.1.1. Текущий контроль осуществляется Главой Ключевского сельского поселения.
	4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, иных нормативных правовых актов,  устанавливающих треб...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
	4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки пред...
	4.2.2. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Администрацией Ключевского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области.

	4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Главой Ключевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.
	4.2.4. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:
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